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Leinenweberstr. 5
36251 Bad Hersfeld

06621 87-6303

Volkshochschule
Hersfeld-Rotenburg

www.vhs-hersfeld.de

Wir beraten Sie gerne!

So melden Sie sich an



• Termin für die Freistellung mit Ihrem Arbeitgeber 
   abklären 

• schriftlich oder direkt über unsere Internetseite 
  anmelden

• im Anschluss erhalten Sie alle benötigten   
  Unterlagen für die Beantragung beim Arbeitgeber

• nach Seminarschluss erhalten Sie eine Teilnahme-
  bescheinigung zur Vorlage bei Ihrem Arbeitgeber 

Kontakt

BILDUNGSURLAUB
2. Semester 2023

www . v h s - h e r s f e l d . d e

Bildung ist die mächtigste Waffe, die du
verwenden kannst, um die Welt zu

verändern. 
Nelson Mandela

In diesem Bildungsurlaub erhalten Sie vormittags einen
Überblick über die wichtigsten Funktionen der Programme
des Microsoft Office-Pakets Word, Excel PowerPoint und
entdecken die vielen hilfreichen Funktionen und
Anwendungsmöglichkeiten des Internets. 
Nachmittags stehen die Förderung und der Erhalt Ihrer
Gesundheit im Mittelpunkt. Sie erlernen Methoden, um
auch künftig den steigenden psychischen und physischen
Anforderungen der Arbeitswelt gelassen entgegensehen
zu können.
Vorkenntnisse: Sichere Bedienung des Betriebssystems
Windows

EDV meets Gesundheit

Bad Hersfeld 232-50106
Petra Weppler, Marion Mannel, Dirk Schüler, Anette Tiedt, 
Susanne Scholz, vhs, Leinenweberstr. 5, EDV-Raum 1
ab 04.12.2023, Mo.-Fr., 9:00-16:00 Uhr, 245 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 23.10.2023

Fotohinweis: Canva
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In allen Bereichen sind heute EDV-Kenntnisse erforderlich.
Nach diesem Kurs können Sie einen PC bedienen und bei
EDV-Themen "mitreden". Sie erlernen Dateien zu
verwalten, mit Texten und Tabellen, sowie dem Internet zu
arbeiten. Keine Vorkenntnisse erforderlich. 

EDV-Grundlagen und Internet

Bad Hersfeld 232-50101
H. Bettenhausen, vhs, Leinenweberstr. 5, EDV-Raum 2
ab 30.10.2023, Mo. - Fr., 9:00-16:00 Uhr, 245 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 18.09.2023

Ziel dieses Bildungsurlaubes ist es, die Grundzüge einer
EDV-gestützten Tabellenkalkulation mit dem Programm
Excel zu vermitteln, z. B. Statistiken, Abrechnungen oder
Kostenanalysen schneller und genauer durchzuführen
und diese grafisch in Diagrammarten darzustellen. Der
Kurs vermittelt Kenntnisse über die Arbeitsweise und die
Funktionen von Excel an praktischen Beispielen. 
Vorkenntnisse: Sichere Bedienung des Betriebssystems
Windows

Tabellenkalkulation Excel 2019 

Bad Hersfeld 232-50103
H. Bettenhausen, vhs, Leinenweberstr. 5, EDV-Raum 2
ab 04.12.2023, Mo. - Fr., 9:00-16:00 Uhr, 245 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 23.10.2023

Grundkurs

Jetzt schnell und sicher über unsere
Internetseite anmelden: 

www.vhs-hersfeld.de

Mit vielseitigen Übungen werden Ihre Englischkenntnisse
vor allem für den Beruf mündlich sowie schriftlich aufge-
frischt und weiterzuentwickelt. Sie erlernen berufs-
spezifisches Vokabular zur Kommunikation in verschie-
denen Bereichen zu erlernen. Das ergänzende
Sprachtraining schult Sie im Reagieren und Agieren auf
Englisch in praxisnahen Geschäftssituationen.
Vorkenntnisse: ca. 6 - 7 Jahre Schulenglisch oder
vergleichbare Kenntnisse

Business English 

Bad Hersfeld 231-50008
Ilona Kroeger, vhs, Leinenweberstr. 5, Raum 5
ab 27.11.2023, Mo. - Fr., 8:00-15:00 Uhr, 191 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 16.10.2023

Mittelstufe B1

In diesem Kurs lernen Sie die Programme des Microsoft
Office-Pakets Word, Excel, PowerPoint und Access
kennen. Sie erhalten einen Überblick und sind nach dem
Kurs in der Lage für eine anstehende Aufgabe das beste
Programm auszuwählen und Teile von verschiedenen
Programmen miteinander zu verknüpfen.
Vorkenntnisse: Sichere Bedienung des Betriebssystems
Windows

Office 2019

Bad Hersfeld 232-50102
Udo W. Krone, vhs, Leinenweberstr. 5, EDV-Raum 2
ab 18.12.2023, Mo. - Fr., 9:00-16:00 Uhr, 245 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 06.11.2023

In diesem Seminar werden die Sprachfertigkeiten gefestigt
und vertieft. Sie gewinnen Sicherheit in der Formulierung
und lernen sich in alltäglichen Situationen zu verständigen.
Vorkenntnisse: 3 - 4 Jahre Schulenglisch oder
vergleichbare Kenntnisse 

Brush up your English  

Bad Hersfeld 232-50007
Ilona Kroeger, vhs, Leinenweberstr. 5, Raum 5
ab 06.11.2023, Mo. - Fr., 8:00-15:00 Uhr, 191 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 25.09.2023

Grundstufe A2

Die Inhalte werden mit praktischen Übungen vermittelt. 
Für jeden Teilnehmenden steht ein eigener Schulungs-
Laptop mit Windows 11 und Office 2019 zur Verfügung.

In diesem Bildungsurlaub erlernen Sie das Handwerk, um
eigene Programme zur Lösung komplexer Excel-
Aufgaben zu erstellen. Dazu gehören das Erstellen von
Makros, die Syntax der Sprache VBA, der Umgang mit
der VBA-Entwicklungsumgebung, grundlegende
Kenntnisse des Programmierens, Einstieg in das Excel-
Objektmodell, das Reagieren auf Ereignisse, Erstellen
und Programmieren einfacher Formulare in Excel bis hin
zur Entwicklung komplexerer Automatisierungsabläufe.
Vorkenntnisse: Sichere Bedienung des Betriebssystems
Windows sowie grundlegende Kenntnisse in Microsoft
Excel

VBA-Programmierung in Excel

Bad Hersfeld 232-50104
Petra Weppler, vhs, Leinenweberstr. 5, EDV-Raum 2
ab 11.12.2023, Mo. - Fr., 9:00-16:00 Uhr, 245 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 30.10.2023

Mit dem Programm Access können Sie große
Datenbestände komfortabel verwalten - egal, ob
Adressenlisten, Musik-Dateien oder wissenschaftliche
Datensätze. Sie lernen, eine Datenbank mit mehreren
Tabellen und Filterfunktionen anzulegen und sie Ihren
eigenen Bedürfnissen anzupassen. Sie stellen
Beziehungen zwischen Tabellen her, nehmen
Auswertungen mittels Abfragen vor und erstellen
Formulare, Berichte und Makros.
Vorkenntnisse: Sichere Bedienung des Betriebssystems
Windows
Bad Hersfeld 232-50105
Petra Weppler, vhs, Leinenweberstr. 5, EDV-Raum 2
ab 13.11.2023, Mo. - Fr., 9:00-16:00 Uhr, 245 €
Anmeldung über Internet/schriftlich bis: 02.10.2023

Access - Grund- und Aufbauwissen


